附件2
预算详细说明编写要求及参考格式

本项目名称为：XXX项目，申请地球物理场观测(仪器研发)专项经费额度XXX万元，其中：

一、设备费

（逐项说明各主要设备购置、升级改造、租赁支出的内容和必要性。以及 “其他设备”的主要构成、测算依据与用途。）

案例：
项目设备费预算支出XX万元，其中：
一是5万元以下的小型设备购置费XX万元。其中：一套（5支）微量移液器，单价万元/套，小计XX万元，用于室内生物学及分子生物学实验中微量精确取样。

二是现有实验室设备的改造及维修费用XX万元。主要用于XXX等仪器设备维修和维护。
二、材料费

（本项目经费列支项目研究开发过程中消耗的各种原材料、辅助材料等低值易耗品的采购及运输、装卸、整理等费用。逐项说明主要材料费支出项目的内容、用途、费用标准、测算依据和测算过程。）

案例：
项目材料费预算支出XX万元
（一）各种试剂盒：共计XX万元。 主要用于核酸的纯化、PCR扩增、核酸的标记、基因克隆所需载体以及DNA转化等。其中:
1、DNA提取试剂盒、RNA提取试剂盒、质粒提取试剂盒、DNA连接试剂盒、DNA回收试剂盒等：XX元/个×XX个＝XX万元；。共计XX万元。

（二）工具酶、DNA、RNA及蛋白质分子量标准：共计XX万元。其中：
1、各种工具酶：XX万元。主要用于DNA的线性化、DNA的连接、DNA的扩增和DNA的限制性内切酶等。包括各种Taq酶：普通Taq酶：XX元/支×XX支＝XX万元。

 2、分子量标准：XX万元。包括DNA ladder(500bp，100bp，1kb，2kb等，北京天根生化生物工程公司)：XX元/支×XX支＝XX万元。

（三）常规化学和生化试剂：共计XX万元。其中：
1、常用试剂：XX万元。主要用于室内生物测定、核酸和蛋白提取、电泳和培养基制备等。包括琼脂糖（Spain）：XX元/瓶×XX瓶＝XX万元；。

2、非常规试剂：XX万元。主要包括Trizol试剂（Invitrogen），XX元/瓶×XX瓶＝XX万元。

（四）玻璃、塑料易耗品：共计XX万元。其中：
1、玻璃易耗品：XX万元。主要用于室内害虫的生物测定、药剂配制、昆虫饲养、DNA和RNA提取所需的组织研磨器具等。其中，不同规格的烧杯（2000ml, 1000ml, 500ml, 100ml, 50ml），XX元/个×XX个=XX万元。

2、实验室塑料耗材：XX万元。主要包括实验室内一次性塑料用品。封口膜，XX元/卷×XX卷=XX万元；加上一次性口罩、一次性塑料移液管、塑料分装瓶、不锈钢管架、打印纸、棉花、纱布、脱脂棉、纱网、封瓶膜、石棉网、液氮、蒸馏水等其它易耗品，价格XX万元。

三、测试化验加工费 

（本项经费列支在项目研究开发过程中支付给外单位（包括项目承担单位内部独立经济核算单位）的检验、测试、化验及加工等费用。需逐项说明主要测试化验加工费支出项目的内容、用途、费用标准、测算依据和测算过程。）

案例：
项目测试化验等费用预算支出XX万元
主要用于主要蔬菜作物上药剂防治蓟马后的农药残留检测，委托XXX检验测试中心（北京）进行，筛选出XX种有效防治西花蓟马的环境可容性新农药，每种作物残留检测费用XX元×XX＝X万元。

四、燃料动力费
燃料动力费：是指在项目研究过程中相关大型仪器设备、专用科学装置等运行发生的可以单独计量的水、电、气、燃料消耗费用等。
五、差旅/会议/国际合作与交流费
(1)、差旅费

（说明科学实验、科学考察、科学勘察与探测、业务调研、学术交流、会议等出差人次，区分外埠（说明出差起始地点和目的地）、本地出差次数、人数、费用标准和预计天数等，详细说明测算过程。差旅费测算标准应按照国家最新规定标准执行。）

案例：
 本课题研究采用室内研究和室外调查采样、试验、示范、推广相结合方法，在研究过程中除开展室内实验外，还需田间试验及示范和建立试验示范区；同时需要开展科学考察、业务调研、学术交流以及农民技术员培训等业务工作等。项目差旅费预算支出XX万元，其中：
（一）市内出差：XX万元。本项目实施的X年内，计划市内出差地点为XX、XX等试验基地，野外调查及采集标本等。其中：
1、差旅费支出：XX万元。每个月野外调查XX次，X年内共计XX次/月×7（月）×X（年）＝XX次，每次XX人。交通费按照规定的标准执行，XX次×XX人×XX元/天.人次＝XX万元。

2、租车支出：XX万元。在当地雇车等，预算支出= XX年×XX次×XX元/次＝XX万元。

（二）市外出差：XX万元。本项目实施的X年内，计划省外出差地点为XX、XX等地，参加科学考察、业务调研、学术交流等。其中，（以下省略）。

(2)、会议费

（说明学术研讨、咨询、协调项目等会议与项目研究开发的相关性，会议次数、规模（人数）、会议地点所处地域以及人均费用标准等。会议费测算标准应按照国家最新规定标准执行。此项费用特指自己课题组组织的学术会议所发生的费用，参加国内外他方组织的学术会议所发生的注册费应纳入到差旅费中。
案例：
该项经费为组织学术研讨、咨询以及协调项目或课题等活动而发生的会议费用，包括会议通信和材料费、国内学术交流会议费等。项目会议费预算支出XX万元，主要用于组织XX次学术交流会及项目部署会，场地费XX万元、会议材料费XX万元、餐费XX万元、市内交通XX万元、住宿XX万元、会议通信费XX万元等，共计XX人次，合计XX万元。

(3)、国际合作与交流费
（是指在项目研究过程中项目研究人员出国及赴港澳台、外国专家来华及港澳台专家来内地工作的费用。国际合作与交流费应当严格执行国家外事资金管理的有关规定）

(1)国际合作与交流费预算编制标准应参照《因公临时出国经费管理办法》（财行[2013]516号）的相关规定；外国专家来华工作开支标准应参照国家规定执行。

(2)在预算说明书中要阐明拟开展国际合作交流的必要性和活动概况，包括活动类型(出国调研或是来华交流)，并考虑可能的目的地和人员规模等。

(3)参加课题研讨任务有关的国际学术会议的注册费应列入国际合作与交流费的预算。
六、出版/文献/信息传播/知识产权事务费

（列出出版费、资料费、专用软件购买费、文献检索费、专业通信费、专利申请及其他知识产权事务费等各分项内容、用途及其与项目研究的相关性，说明各分项支出金额、测算标准和测算过程）

案例：
该项费用主要用于论文和著作的出版发行，以及技术推广宣传等费用。项目出版/文献等费用预算支出XX万元，其中:
 1、出版/印刷费用：XX万元，其中国内外发表论文版面费X篇XX元/篇，项目申请审查费XX万元，专利申请费X个XX元/个，书籍购买和复印费，硕、博士生论文印刷装订费X本XX元/本，农民及技术人员培训指导技术手册X册XX元/册等。 
2、文献检索入网费： XX万元，主要用于文献的定期查新、联机检索和入网，相关专业书籍、期刊等的购买和复印等。

3、专用软件购买费： XX万元，主要用于购买专用软件。
七、劳务费

（说明流动研究人员或临时聘用人员构成、与项目研究的相关性，各部分人员投入本项目的全时工作时间（单位为“人月”）。“项目参加人员基本情况表”中未单独列示的临时聘用人员（临时实验工人等）或研究生等，需说明人员构成、工作内容、必要性和工作时间）

案例：
该项费用主要用于参加本课题研究的临时用工和研究生、实习生及小时工的补助。项目劳务费预算支出XX万元，其中，

1、在校学生劳务费：XX万元，每人每年工作XX月，从项目启动到截至共计XX月。其中硕士研究生费用＝XX人×XX月×XX万元/人.月＝XX万元；博士研究生费用＝XX人×XX月×XX万元/人.月＝XX万元；实习生费用＝XX人×XX年×XX月/年×XX万元/人.月＝XX万元。

2、临聘人员劳务费：XX万元，每人每年工作XX月，从项目启动到截至共计XX月。其中，协助管理实验室和温室、昆虫种群的饲养和筛选农药的配制、室内生物测定等，费用＝XX人×XX年×XX月/年×XX万元/人.月＝XX万元。

八、专家咨询费

（说明详细核算依据，说明咨询会议内容、次数，预计参加各项咨询会议的专家人次、标准。专家咨询费中，应该将以通讯方式进行咨询和以会议形式进行咨询发生的费用分别列示）

案例：
该项经费用于聘请咨询专家，对该课题的研究工作进行指导、咨询，累计XX人次。项目专家咨询费预算支出XX万元，其中

1、技术指导费用：XX万元，聘请专家XX人次，对该课题的研究工作进行指导、咨询。其中，邀请专家XX人次进行学术报告和讲座，按 XX元/人.次标准，小计XX万元。

2、项目评估验收：XX万元，聘请专家XX人次，其中课题中期评估需要XX人、课题验收XX人，按 XX元/人.次标准，小计XX万元。

九、管理费
按照项目经费的8%进行编制，主要用于在项目实施过程中对使用研究所现有仪器设备及房屋，日常水、电、气、暖消耗以及其他有关管理费用的补助支出。
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